
消防监督检查法律文书制作与使用说明

一、一般要求

1、本说明中所称文书，是指与《消防监督检查规定》相配套

的消防监督检查工作所使用的法律文书。

2、文书由省级消防救援机构按照规定的式样印制或制作统一

的计算机模板，并由法制部门监制和管理。除有特别要求的外，

文书制作时统一使用国际标准 A4型纸。文书用纸天头（上白边）

为 37mm±1mm，订口（左白边）为 28mm±1mm，版心尺寸为

156mm×225mm（不含页码）。印制文书使用的文字应符合国家

标准。

3、文书应使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水填写或打印，

做到字迹清楚、文字规范、文面整洁。文书设定的栏目，应逐项

填写完整、准确；不需填写的，应划去。

4、文书中注明的“（此处印制消防救援机构名称）”、（“此

处印制公安派出所名称”）处，印制使用该文书的消防救援机构

或公安派出所的名称。“（消防救援机构印章）”、“（消防救

援机构受理专用印章）”和（“公安派出所印章”）处，不印制

文字，由使用该文书的消防救援机构、公安派出所加盖印章或受

理专用印章。文书尾部注明当事人签收处仅在存档的文书中印制。

5、文书所留空白不够记录时，可以附纸记录，但附页也应按



照文书所列项目要求制作。

6、文书中的文号，“X”处填写使用文书的消防救援机构代

字；“〔 〕”处填写年度；“第 号”处使用四位阿拉伯数字

填写该文书的顺序编号，现场制发的文书可在首位使用大写英文

字母分组。

7、存档文书尾部印制的当事人签收处在采取当场交付文书时

使用，由当事人签名并注明收到日期；当事人是单位的，由其法

定代表人或主要负责人签收；当事人书面委托代理人或指定代收

人的，可以由代理人或代收人签收。当事人拒绝签收或不能采取

当场交付方式的，应在法定期限内使用《送达回证》（式样十六）

送达当事人。

8、文书中的“/”表示其前后横线上或自然段的内容供选择，

在使用文书时将不用的部分不打印或划去。文书中的“□”，属

于选项判断，在选中内容前的“□”内画√。

9、文书中抬头的“ ：”横线处填写单位名称，填写时应

写全称。文书中“上列第 项材料”横线处用阿拉伯数字填写

所列举材料序号。“下列第 项”、“上述第 项”横线处

用阿拉伯数字填写所列举违法行为的序号，同时在所选中的违法

行为序号前“□”内画√，两者要对应。

10、文书中的“单位（场所）名称”处填写单位名称，填写

时应写全称。“地址： ”横线处填写详细地址，包括城市

（县）、区（乡镇）、街（路）、门牌号等。“我 ”横线



处，填写消防救援机构的略称，如“总队”、“支队”、“大队”。

11、文书中的法律救济途径告知应写明申请行政复议或提起

行政诉讼的具体行政复议机关和人民法院。

12、本式样未规定的文书式样，适用《公安行政法律文书（式

样）》所规定的文书式样。

二、具体要求

13、《消防安全检查申报表》（式样一）是公众聚集场所在

投入使用、营业前，向消防救援机构申报消防安全检查时所使用

的文书。文书制作时使用国际标准 A4型纸正反面印制。

14、《消防安全检查申请受理/不予受理凭证》（式样二）是

消防救援机构收到公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

申报材料后，受理或不予受理消防安全检查申请时所使用的文书。

15、《消防监督检查记录》（式样三）是消防救援机构对单

位履行法定消防安全职责情况的消防监督抽查和对公众聚集场所

投入使用、营业前的消防安全检查时所使用的文书。文书制作时

使用国际标准 A3型纸对开正反面印制。“检查时间”，填写检查

开始时间，具体到时。“监督检查内容和情况”应逐项填写，除

“其他设施”根据需要抽查外，不得漏项；未抽查“其他设施”

的，应在其后横线处用“/”划去。“检查情况”客观记录本栏内

所列全部内容检查的具体情况、发现的具体违法行为和火灾隐患；

未发现违法行为和火灾隐患的，可填写“未见异常”。

16、《消防监督检查记录（其他形式消防监督检查适用）》



（式样四），是消防救援机构对大型群众性活动举办前的消防安

全检查，建设工程施工现场的检查，举报投诉消防安全违法行为

的核查，责令限期改正及其他形式的复查，申请恢复施工、使用、

生产、经营的检查，申请解除临时查封的检查和其他形式的检查

时所使用的文书。“检查内容和情况”栏按《消防监督检查规定》

对不同检查形式的要求客观记录被查的建筑物（场所）名称、检

查内容、抽查部位，以及具体检查情况、发现的具体违法行为和

火灾隐患。

17、《公安派出所日常消防监督检查记录》（式样五）是公

安派出所进行消防监督检查时所使用的文书。文书制作时使用国

际标准A4型纸正反面印制。“单位性质”栏填写单位的使用性质，

如医院、学校、宾馆、饭店、商场、集贸市场、公共娱乐场所、

养老院、福利院、托儿所、幼儿园、生产企业等；“使用的建筑

面积”栏填写单位实际使用的建筑面积；“使用的具体建筑层数”

栏填写单位所使用的建筑楼层号；“所在建筑高度”栏填写单位

所在建筑的总体高度。

18、《责令立即改正通知书》（式样六）、《责令限期改正

通知书》（式样七）是消防救援机构在消防监督检查中发现消防

安全违法行为和火灾隐患，责令被检查单位（场所）立即改正或

限期改正时所使用的文书。“具体问题”后填写检查发现的消防

安全违法行为和火灾隐患的具体建筑、场所、部位，有关消防设

施、器材的名称、数量，具体的消防安全违法行为和火灾隐患等



情况。式样七中的“（可根据实际增减）”字样不印制，此项填

写时根据责令改正期限的不同增减。

19、《重大火灾隐患整改通知书》（式样八）、《重大火灾

隐患销案通知书》（式样九）是消防救援机构在检查后，告知被

检查单位存在重大火灾隐患、已经消除重大火灾隐患时所使用的

文书。式样八中“存在下列火灾隐患”后逐项填写存在的火灾隐

患及不符合的法规、标准名称及其条、款、项。式样九中“整改

情况如下”后对照《重大火灾隐患整改通知书》中所列举的火灾

隐患逐项填写整改情况。

20、《责令改正通知书》（式样十）是公安派出所在消防监

督检查中对发现的消防安全违法行为和火灾隐患，责令被检查单

位（场所）改正时所使用的文书。

21、《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》

（式样十一）是消防救援机构对公众聚集场所投入使用、营业前

进行消防安全检查合格时所使用的文书，由省级消防救援机构依

照式样使用国际标准A3型纸横向统一印制，制作后复印一份存档。

“场所名称”填写公众聚集场所的名称；“使用性质”填写公众

聚集场所的类型，如宾馆、饭店、商场、集贸市场、客运车站候

车室、客运码头候船厅、民用机场航站楼、体育场馆、会堂以及

公共娱乐场所等；“场所建筑面积”填写公众聚集场所实际使用

的建筑面积；“现有消防设施”填写公众聚集场所具备的建筑消

防设施基本情况，包括火灾自动报警系统、自动喷水灭火系统、



气体灭火系统、泡沫灭火系统、机械防烟系统、机械排烟系统、

消防控制室、室内消火栓、室外消火栓、消防电梯、应急广播、

应急照明、疏散指示标志，安全出口的数量，灭火器的种类型号

和数量等。

22、《不同意投入使用、营业决定书》（式样十二）是消防

救援机构对公众聚集场所投入使用、营业前进行消防安全检查不

合格时所使用的文书。“存在下列消防安全问题”后逐项填写存

在的问题及不符合的法规、标准名称及其条、款、项。

23、《同意/不同意恢复施工/使用/生产/经营决定书》

（式样十三）是被责令停止施工、停止使用、停产停业处罚的当

事人申请恢复施工、使用、生产、经营的，消防救援机构检查后

作出同意或不同意决定时所使用的文书。“恢复 ”横线处

填写施工、使用、生产、经营的具体类型；作出不同意决定

的，逐项填写尚未改正的消防安全违法行为。

24、《临时查封决定书》（式样十四）是消防救援机构依法

对危险部位或场所予以临时查封时使用的文书。“发现你单位（场

所）存在下列火灾隐患，不及时消除将严重威胁公共安全”后，

逐项列举存在的火灾隐患及不符合的法规、标准名称及其条、款、

项。“查封部位、场所的范围”后横线处填写临时查封的危险部

位或场所的具体名称、详细位置和范围等情况。

25、《同意/不同意解除临时查封决定书》（式样十五）是消

防救援机构根据当事人解除临时查封的申请，进行检查后作出同



意或不同意决定时所使用的文书。“检查情况如下”后针对《临

时查封决定书》中载明的火灾隐患逐项填写检查情况。

26、《送达回证》（式样十六）是消防救援机构在当事人拒

绝签收或不能采取当场交付方式的情况下，送达文书时使用的文

书。文书制作时使用国际标准 A4型纸正反面印制。



消防监督检查法律文书（式样）目录

1、消防安全检查申报表

2、消防安全检查申请受理/不予受理凭证

3、消防监督检查记录

4、消防监督检查记录（其他形式消防监督检查适用）

5、公安派出所日常消防监督检查记录

6、责令立即改正通知书

7、责令限期改正通知书

8、重大火灾隐患整改通知书

9、重大火灾隐患销案通知书

10、责令改正通知书

11、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证

12、不同意投入使用、营业决定书

13、同意/不同意恢复施工/使用/生产/经营决定书

14、临时查封决定书

15、同意/不同意解除临时查封决定书

16、送达回证



消防安全检查申报表
申请人（印章）： 填表日期： 年 月 日

场所名称
法定代表人/

主要负责人

地 址 建筑结构

场 所

建筑面积

使用层数

（地上/地下）

联 系 人 联系电话

场所性质

□公共娱乐场所：
□影剧院、录像厅、礼堂等演出、放映场所 □舞厅、卡拉ＯＫ厅等歌舞娱乐场所

□具有娱乐功能的夜总会、音乐茶座和餐饮场所 □游艺、游乐场所

□保龄球馆、旱冰场、桑拿浴室等营业性健身、休闲场所 □其他

□宾馆、饭店 □商场 □集贸市场 □客运车站候车室

□客运码头候船厅 □民用机场航站楼 □体育场馆 □会堂 □其他

场所所在

建筑情况

名 称 建筑面积

建筑层数

（地上/地下） 建筑高度

消防验收

/备案

情况

□依法通过消防验收 文 号：

□依法进行竣工验收消防备案 文 号：

其他情况：

现有消防设施：

□火灾自动报警系统 □自动喷水灭火系统 □气体灭火系统 □泡沫灭火系统

□机械防烟系统 □机械排烟系统 □消防控制室 □室内消火栓

□室外消火栓 □消防电梯 □应急广播 □应急照明

□疏散指示标志 □其他消防设施：

□安全出口 数量：

□灭火器 种类、型号和数量：

其他需要说明的情况：



说 明

1.本表适用于公众聚集场所申请投入使用、营业前消防安全检查时填

写。

2.申请人应如实填写，内容准确、完整，并对提交材料的真实性、完

整性负责，不得虚构、伪造或编造事实，否则将承担相应的法律后果。

3.填写应使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水或打印，字迹清楚，文

面整洁，不得涂改。

4.申报表应由申报单位加盖印章，没有单位印章的，应由场所的法定

代表人或主要负责人签名。

5.文书中的“□”，表示可供选择，在选中内容前的“□”内画√。

6.“建筑结构”填写木结构、砖木结构、砖混结构、钢筋混凝土、钢

结构等类型。“使用层数”填写场所实际使用建筑楼层号。

7.“场所所在建筑情况”一栏中分别填写所在建筑的名称、建筑面积、

建筑层数和建筑高度。如场所独自使用一栋或多栋建筑的，则无需填写该

栏。

8.“其他需要说明的情况”填写附送的材料目录及其他情况；场所使

用多栋建筑的，在此处逐一说明。

9.申请消防安全检查，应同时提交下列材料：

（1）营业执照或工商行政管理机关出具的企业名称预先核准通知书；

（2）依法取得的建设工程消防验收或竣工验收消防备案的法律文书；

（3）消防安全制度、灭火和应急疏散预案、场所平面布置图;

（4）员工岗前消防安全教育培训记录、自动消防系统操作人员取得的

消防行业特有工种职业资格证书；

（5）法律、行政法规规定的其他材料。

依照《建设工程消防监督管理规定》不需要进行竣工验收消防备案的

公众聚集场所申请消防安全检查的，还应提交下列材料：

（1）场所室内装修消防设计施工图；

（2）消防产品质量合格证明文件；

（3）装修材料防火性能符合消防技术标准的证明文件、出厂合格证。

提交的材料请使用国际标准 A4 型纸打印、复印或按照 A4 型纸的规格

装订，其中“营业执照”、“法律文书”、“资格证书”、“合格证”、

“证明文件”等均为复印件，经申请人签名确认并注明日期，并由消防救

援机构受理人员现场核对复印件与原件是否一致。



万源市消防救援大队

消防安全检查申请受理凭证

万消安凭字〔 〕第 号

:
根据《中华人民共和国消防法》第十五条和《消防监督检查规定》第

八条的规定，你（单位） 年 月 日申请

（地址：

）投入使用、营业前消防安全检查，提供了下列材料：

□ 1.消防安全检查申报表；

□ 2.营业执照或工商行政管理机关出具的企业名称预先核准通知书

复印件；

□ 3.依法取得的建设工程消防验收或者竣工验收消防备案的法律文

书复印件；

□ 4.消防安全制度、灭火和应急疏散预案；

□ 5.场所平面布置图；

□ 6.员工岗前消防安全教育培训记录复印件；

□ 7.自动消防系统操作人员取得的消防行业特有工种职业资格证书

复印件；

□ 8.场所室内装修消防设计施工图；

□ 9.消防产品质量合格证明文件复印件；

□ 10.装修材料防火性能符合消防技术标准的证明文件、出厂合格证

复印件；

□ 11.法律、行政法规规定的其他材料：

经审查，申请符合规定，予以受理。我 将自受理申请之日起十

个工作日内进行检查，自检查之日起三个工作日内作出同意或者不同意投

入使用或者营业的决定。

万源市消防救援大队

年 月 日

申请人签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请人，一份存档。



万源市消防救援大队

消防安全检查申请不予受理凭证

万消安凭字〔 〕第 号

:
根据《中华人民共和国消防法》第十五条和《消防监督检查规定》第

八条的规定，你（单位） 年 月 日申请 （场所名称）

（地址：

）投入使用、营业前消防安全检查，提供了下列材料：

□ 1.消防安全检查申报表；

□ 2.营业执照或工商行政管理机关出具的企业名称预先核准通知书

复印件；

□ 3.依法取得的建设工程消防验收或者竣工验收消防备案的法律文

书复印件；

□ 4.消防安全制度、灭火和应急疏散预案；

□ 5.场所平面布置图；

□ 6.员工岗前消防安全教育培训记录复印件；

□ 7.自动消防系统操作人员取得的消防行业特有工种职业资格证书

复印件；

□ 8.场所室内装修消防设计施工图；

□ 9.消防产品质量合格证明文件复印件；

□ 10.装修材料防火性能符合消防技术标准的证明文件、出厂合格证

复印件；

□ 11.法律、行政法规规定的其他材料：

经审查，存在以下情形，不予受理：□1.依法不需要消防安全检查；

□2.不属于本消防救援机构管辖，应向有关行政机关申请；□3.申请材料

不齐全或者不符合法定形式，需要补正上列第 项材料。

万源市消防救援大队

年 月 日

申请人签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请人，一份存档。



万源市消防救援大队

消防监督检查记录

编号：〔 〕第 号

检查形式：□ 消防监督抽查

□ 公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

被检查单位（场所）名称：

地 址：

消防安全责任人： 电话：

消防安全管理人： 电话：

联 系 人： 电话：

□ 消防安全重点单位 □ 非消防安全重点单位

消防监督检查员：

检查时间： 年 月 日 时

被检查单位随同检查人员（签名）：

此记录由消防救援机构存档



监 督 检 查 内 容 和 情 况

消防

许可

及

验收

备案

被查建筑物名称：
□1998年9月1日之前竣工建筑且此后未改建（含装修、用途变更）

□依法通过消防验收 □依法进行竣工验收消防备案

□其他情况：

□是 □否 公众聚集场所

依法通过投入使用、营业前消防安全检查 □是 □否

建筑物或者场所使用情况与消防验收或者竣工验收消防备案时

的使用性质相符情况 □相符 □不相符

消防

安全

管理

消防安全制度 □有 □无
灭火和应急疏散预案 □有 □无
员工消防安全培训 □有记录 □无记录 □有,但不符合规定
□不涉及 消防安全管理人 □确定 □未确定
□不涉及 防火检查、巡查 □有记录 □无记录 □有,但不符合规定
□不涉及 消防设施、器材、消防安全标志定期组织维修保养

□有记录 □无记录
□不涉及 消防演练 □有记录 □无记录 □有,但不符合规定
□不涉及 消防档案 □有 □无 □不符合要求
□不涉及 消防重点部位 □确定 □未确定
□不涉及 承担灭火和组织疏散任务的人员 □确定 □未确定
其他情况：

建筑

防火

□不涉及 生产、储存、经营易燃易爆危险品的场所与居住场所
设置在同一建筑物内 □否 □是

□不涉及 生产、储存、经营其他物品的场所与居住场所设置在
同一建筑物内 □符合标准 □不符合标准

□不涉及 人员密集场所外墙门窗上设置影响逃生、灭火救援的
障碍物 □否 □是

消防车通道 抽查部位
防火间距 抽查部位
□不涉及 防火分区 抽查部位
□不涉及 人员密集场所装修材料 抽查部位
检查情况：



安全

疏散

疏散通道 抽查部位
安全出口 抽查部位
应急照明 抽查部位
疏散指示标志 抽查部位
□有□无 避难层 抽查部位
□有□无 应急广播 抽查部位
检查情况：

消防

控制室

□有 □无 消防控制室
值班操作人员 在岗人数 值班记录 □有 □无
消防联动控制设备运行情况 □正常 □不正常
消防电话 抽查部位

检查情况：

消

防

设

施

器

材

火

灾

自

动

报

警

系

统

□有 □无 火灾自动报警系统
探 测 器 抽查部位及数量
手动报警器 抽查部位
控制设备 抽查部位
其他设施 抽查部位

检查情况：

消

防

给

水

设

施

□有 □无 消防给水设施
□有 □无 消防水池 抽查部位
□有 □无 消防水箱 抽查部位
□有 □无 消防水泵 抽查部位
□有 □无 室内消火栓 抽查部位
□有 □无 室外消火栓 抽查部位
□有 □无 水泵接合器 抽查部位
□有 □无 稳压设施 抽查部位
其他设施 抽查部位

检查情况：



消

防

设

施

器

材

自

动

灭

火

系

统

□有 □无 自动喷水灭火系统

报警阀 抽查部位

末端试水装置 抽查部位 压力值

其他设施 抽查部位

检查情况：

□ 有 □无 其他自动灭火系统

类型

设置部位

检查情况：

其

他

设

施

器

材

□有 □无 防 火 门 抽查部位

□有 □无 防火卷帘 抽查部位

□有 □无 防排烟设施 抽查部位

□有 □无 灭 火 器 抽查部位及数量

其他设施 抽查部位

检查情况：

其他

消防

安全

管理

□不涉及 电器产品的线路定期维护、检测 □有记录 □无记录

□不涉及 燃气用具的管路定期维护、检测 □有记录 □无记录

□不涉及 违反规定使用明火作业或在具有火灾、爆炸危险的场

所吸烟、使用明火 □否 □是

□不涉及 违反消防安全规定进入生产、储存易燃易爆危险品场

所 □否 □是

□不涉及 违反有关消防技术标准和管理规定生产、储存、运输、

销售、使用、销毁易燃易爆危险品 □否 □是

其他情况：

备注



万源市消防救援大队

消防监督检查记录
（其他形式消防监督检查适用）

编号：〔 〕第 号

检查时间： 年 月 日 时 分

检查类型:□大型群众性活动举办前的检查 □对举报投诉的核查 □复查 □申请恢复使用、生产

经营的检查 □申请解除临时查封的检查 □专项检查 □其他检查

单位

情况

单位（场所）

名 称

法定代表人/

主要负责人

地 址
联系人及

联系电话

检查

内容

和

情况

备注

检查

结果
□合格 □不合格

消防监督检查员（签名）：

被检查单位随同检查人员（签名）：
此记录由消防救援机构存档。对大型群众性活动举办前进行消防安全检查的，另制作一

份加盖印章后移交公安机关治安管理部门，由其在存档联备注栏签收。



（此处印制公安派出所名称）

公安派出所日常消防监督检查记录
编号: 〔 〕第 号

单位（场所）名称
法定代表人/

主要负责人

地 址 单位性质

使用的建筑

面积（m
2
）

使用的建筑

具体层数

所在建筑

高度（m）

监督检查人员

（签名）

单位随同检查

人员（签名）
检查日期

检查内容和情况记录

单位

履行

消防

安全

职责

情况

合

法

性

被查建筑物名称：

□1998年9月1日之前竣工建筑且此后未改建（含装修、用途变更）

□依法通过消防验收 □依法进行竣工验收消防备案

□其他情况：

□是 □否 公众聚集场所

依法通过投入使用、营业前消防安全检查 □是 □否

消

防

安

全

管

理

1.消防安全制度 □有 □无
2.员工消防安全教育培训 □组织开展 □未组织开展
3.防火检查 □组织开展 □未组织开展
4.灭火和应急疏散预案 □有 □无
5.消防演练 □组织 □未组织
6.其他情况：

建

筑

防

火

1.消防车通道 □畅通 □被堵塞、占用 □无
2.疏散通道 □畅通 □堵塞 □锁闭
3.安全出口 □畅通 □堵塞 □锁闭 □缺少
4.防 火 门 □完好有效 □常闭式防火门常开

□损坏 □不涉及
5.疏散指示标志 □完好有效 □损坏 □缺少 □无
6.应急照明 □完好有效 □损坏 □缺少 □无
7.人员密集场所外墙门窗上是否设置影响逃生、灭火救援的

障碍物 □否 □是 □不涉及
8.其他情况：



单位

履行

消防

安全

职责

情况

消

防

设

施

1.室内消火栓 □未设置 □完好有效 □损坏 □无水

□配件不齐 □被遮挡、圈占 □不涉及

2.灭火器 □未配置 □完好有效 □失效 □缺少

□配置类型错误 □设置地点不当

3.建筑消防设施 □定期维修保养并记录 □无记录

□未定期维修保养 □不涉及

4.物业服务企业对管理区域内共用消防设施是否维护管理

□是 □否 □不涉及

危

险

品

管

理

1.是否存在违反规定使用明火作业或在具有火灾、爆炸危险

的场所吸烟、使用明火 □否 □是 □不涉及

2.是否存在违反消防安全规定进入生产、储存易燃易爆危险

品场所 □否 □是 □不涉及

3.生产、储存、经营易燃易爆危险品的场所是否与居住场所

设置在同一建筑物内 □否 □是 □不涉及

村(居)民

委 员 会

履行消防

安全职责

情况

1.消防安全管理人 □确定 □未确定

2.消防安全工作制度 □有 □无

3.防火安全公约 □有 □无

4.消防宣传教育 □开展 □未开展

5.防火安全检查 □开展 □未开展

6.消防水源、消防车通道、消防器材

□维护管理 □未维护管理

7.多种形式消防组织 □建立 □未建立

责令改正

情况
制发的法律文书名称和编号：

移送公安

消防机构

处 理 的

内容

发现的下列第 项消防安全违法行为，移送

依法处理：

□1.建筑物未依法通过消防救援机构消防验收，擅自投入

使用；

□2.建筑物未依法进行竣工验收消防备案；

□3.公众聚集场所未依法通过使用、营业前消防安全检查，

擅自投入使用、营业。

备 注

此记录由公安派出所存档。



万源市消防救援大队

责令立即改正通知书

万消即字〔2025〕第 号

：

根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 大队 于
年 月 日对你单位（场所）进行消防监督检查,发现

存在下列第 项消防安全违法行为，现责令立即改正：
□1.□消防设施、器材/□消防安全标志的配置、设置不符合标准；
□2.□消防设施、器材/□消防安全标志未保持完好有效；
□3.□损坏/□挪用消防设施、器材；
□4.擅自□拆除/□停用消防设施、器材；
□5.□占用/□堵塞/□封闭疏散通道、安全出口；
□6.□埋压/□圈占/□遮挡消火栓，□占用防火间距；
□7.违反消防安全规定进入□生产/□储存易燃易爆危险品场所；
□8.违反规定使用明火作业；
□9.在具有火灾、爆炸危险的场所□吸烟/□使用明火；
□10.□占用/□堵塞/□封闭消防车通道，妨碍消防车通行；
□11.人员密集场所外墙门窗上设置影响逃生、灭火救援的障碍物；
□12.其他消防安全违法行为和火灾隐患：

具体问题：

你单位（场所）应当采取措施，确保消防安全。对消防安全违法行为，
将依法予以处罚。

年 月 日

被检查单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交被检查单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

责令限期改正通知书

万消限字〔2025〕第 号

：

根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 大队 于
年 月 日对你单位（场所）进行消防监督检查,发现

存在下列第 项消防安全违法行为：
□1.未依法进行□消防设计备案/□竣工验收消防备案；
□2.消防设施、器材、消防安全标志□配置、设置不符合标准，□未保持完好有效；
□3.□损坏/□挪用/□擅自拆除消防设施、器材；
□4.□占用/□堵塞/□封闭疏散通道、安全出口；
□5.□埋压/□圈占/□遮挡消火栓，□占用防火间距；
□6.□占用/□堵塞/□封闭消防车通道，妨碍消防车通行；
□7.人员密集场所外墙门窗上设置影响逃生、灭火救援的障碍物；
□8.使用□不符合市场准入/□不合格/□国家明令淘汰的消防产品；
□9.□电器产品/□燃气用具的安装、使用及其线路、管路的设计、敷

设、维护保养、检测不符合消防技术标准和管理规定；
□10.不履行《中华人民共和国消防法》□第十六条/□第十七条/□第

十八条/□第二十一条第二款规定的其他消防安全职责；
□11.其他消防安全违法行为和火灾隐患：

具体问题：

对上述第 项，责令你单位（场所）于 年 月 日前改正；
对上述第 项，责令你单位（场所）于 年 月 日前改正；
改正期间，你单位（场所）应当采取措施，确保消防安全。对消防安

全违法行为，将依法予以处罚。

年 月 日

被检查单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交被检查单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

重大火灾隐患整改通知书

万消重字〔 〕第 号

：

根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 于

年 月 日对你单位进行了消防监督检查，发现你单位存在下列

火灾隐患：

上述隐患已构成重大火灾隐患，责令你单位于 年 月 日前

改正。

火灾隐患消除前，你单位应采取措施，确保消防安全。对消防安全违

法行为，将依法予以处罚。

万源市消防救援大队
年 月 日

被检查单位签收： 年 月 日

一式两份，一份交被检查单位，一份存档。



万源市消防救援大队

重大火灾隐患销案通知书

万消重销字〔 〕第 号

：

根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 于

年 月 日对你单位存在的重大火灾隐患（通知书文号：

）的整改情况进行了检查，整改情况如下：

经检查，重大火灾隐患已整改消除，予以销案。你单位应依法履行消

防安全职责，加强消防管理，确保消防安全。

万源市消防救援大队

年 月 日

被检查单位签收： 年 月 日

一式两份，一份交被检查单位，一份存档。



（此处印制公安派出所名称）

责令改正通知书

编号：〔 〕第 号

：

根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我所于 年

月 日对你单位（场所）进行消防监督检查，发现你单位（场所）存

在下列第 项消防安全违法行为，现责令改正：

□1.未制定消防安全制度；

□2.未组织□防火检查/□消防安全教育培训/□消防演练；

□3.□占用/□堵塞/□封闭疏散通道、安全出口；

□4.□占用/□堵塞/□封闭消防车通道，妨碍消防车通行；

□5.□埋压/□圈占/□遮挡消火栓，□占用防火间距；

□6.□室内消火栓/□灭火器/□疏散指示标志/□应急照明未保持完

好有效；

□7.人员密集场所外墙门窗上设置影响逃生、灭火救援的障碍物；

□8.违反消防安全规定进入□生产/□储存易燃易爆危险品场所；

□9.违反规定使用明火作业；

□10.在具有火灾、爆炸危险的场所□吸烟/□使用明火；

□11.□生产/□储存/□经营易燃易爆危险品的场所与居住场所设置

在同一建筑物内的；

□12.未对建筑消防设施定期进行维修保养；

□13.其他消防安全违法行为和火灾隐患：

（公安派出所印章）

年 月 日

被检查单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交被检查单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

不同意投入使用、营业决定书

万消安不字〔 〕第 号

：

根据你单位（场所）关于 （场所名称）

（地址： ）投入使用、

营业前消防安全检查的申请，我 于 年 月 日派员进

行了消防安全检查。经检查，存在下列消防安全问题：

根据《中华人民共和国消防法》第十五条和《消防监督检查规定》

第十五条的规定，不同意投入使用、营业。

如不服本决定，可在收到本决定书之日起六十日内依法向

申请行政复议，或者在三个月内依法向

人民法院提起行政诉讼。

万源市消防救援大队

年 月 日

申请人签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请人，一份存档。



万源市消防救援大队

同意恢复施工/使用/生产/经营决定书

万消恢决字〔 〕第 号

：

根据你单位（场所） 年 月 日关于恢复

的申请（处罚决定书文号： ），依

据《中华人民共和国消防法》第七十条第三款和《消防监督检查规定》

第二十九条的规定，我 于 年 月 日派员进行了检

查。

经检查，你单位（场所）已改正消防安全违法行为，同意恢复

。

万源市消防救援大队

年 月 日

申请单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

不同意恢复施工/使用/生产/经营决定书

万消恢决字〔 〕第 号

：

根据你单位（场所） 年 月 日关于恢复

的申请（处罚决定书文号： ），依

据《中华人民共和国消防法》第七十条第三款和《消防监督检查规定》

第二十九条的规定，我 于 年 月 日派员进行了检

查。

经检查，你单位（场所）尚未改正下列消防安全违法行为，

不同意恢复 ：

万源市消防救援大队

年 月 日

申请单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

临时查封决定书

万消封字〔 〕第 号

被查封单位（场所）：

地 址：

法定代表人或主要负责人：

我 于 年 月 日派员对你单位（场所）进行了消

防监督检查，发现你单位（场所）存在下列火灾隐患，不及时消除将

严重威胁公共安全：

以上事实有 等证据证明，

根据《中华人民共和国消防法》第五十四条和《消防监督检查规定》

第二十二条的规定，现决定予以临时查封。

查封部位、场所的范围：

查封期限： 年 月 日 时至 年 月 日

时

你单位（场所）应当立即整改火灾隐患，整改后经我 检查

合格方可解除查封。擅自拆封、使用被查封的部位或者场所，将依法

予以处罚。

如不服本决定，可在收到本决定书之日起六十日内依法向

申请行政复议，或者在三个月内依法向 人民法院提起

行政诉讼。

万源市消防救援大队

年 月 日

被查封单位（场所）签收： 年 月 日
一式两份，一份交被查封单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

同意解除临时查封决定书

万消解封字〔2021〕第 0007 号

万源市姐妹茶楼 ：

根据你单位（场所） 2021 年 11 月 12 日的申请，依据《消

防监督检查规定》第二十五条第一款的规定，我 大队 于 2021 年 11

月 12 日对你单位（场所）临时查封后（临时查封决定书文号： 万

消封字〔2021〕第 0006 号 ）火灾隐患整改情况进行了检查，检查情

况如下：

万源市姐妹茶楼新增一个安全出口，已满足人员疏散要求。

经检查，同意解除对万源市姐妹茶楼的临时查封。

二 0二一年十一月十二日

申请单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

不同意解除临时查封决定书

万消解封字〔 〕第 号

：

根据你单位（场所） 年 月 日的申请，依据《消防监

督检查规定》第二十五条第一款的规定，我 于 年 月

日 对 你 单 位 （ 场 所 ） 临 时 查 封 后 （ 临 时 查 封 决 定 书 文

号： ）火灾隐患整改情况进行了检查，检查情

况如下：

经检查，不同意解除对 的

临时查封。

万源市消防救援大队

年 月 日

申请单位（场所）签收： 年 月 日

一式两份，一份交申请单位（场所），一份存档。



万源市消防救援大队

送 达 回 证

编号：〔 〕第 号

送达的文书名

称及文号

受送达人姓名

（名称）

送达地点

送达人单位

及送达人签名

送达方式
□1.直接送达 □2.留置送达 □3.委托送达

□4.邮寄送达 □5.转交送达 □6.公告送达

签 收 人

□1.受送达人 □2.委托代理人

□ 3. 代 收 人 （ 与 受 送 达 人 关

系 ）

（签名）

送达时间 年 月 日 时 分

见证人及其

单位或住址
（签名） 年 月

日

备 注

此文书由消防救援机构存档



说 明

1.本文书是消防救援机构在当事人拒绝签收或不能采取当场交付方式的情

况下，送达文书时使用的文书。

2.“送达人单位及送达人签名”处填写送达文书的2名以上执法人员所在单

位名称并由送达人签名。

3.“签收人”处由受送达人填写，受送达人是公民的，应由其本人签收；本

人不在的，交其同住成年家属签收。受送达人是单位的，由其法定代表人或主要

负责人签收，也可以由该单位负责收件的人签收并加盖单位收发印章或单位印

章。受送达人委托代理人或指定代收人签收文书的，应附书面委托书或授权书。

由他人代收的，应在“与受送达人关系”后填写相应关系。

4.留置送达是在受送达人或其同住成年家属拒收文书或拒绝在《送达回证》

上签收的，送达人邀请见证人见证后将文书留在受送达人住所的送达方式。留置

送达也适用于对单位的送达。送达人应在“备注”栏注明拒收情况，并邀请2名

以上基层组织或其所在单位的代表等说明情况，由其在《送达回证》上签名或盖

章见证、注明日期。

5.委托送达是在异地送达文书且直接送达有困难的，委托受送达人所在地消

防救援机构代为送达的送达方式。采用委托送达的，应在“备注”栏注明采取委

托送达的原因，并附委托函，以受送达人在《送达回证》上的签收日期为送达日

期。

6.转交送达是在受送达人是军人或被羁押等特定情况下，不宜或不便直接送

达的，通过其所在部队团以上单位的政治机关或所在羁押单位等转交的送达方

式。代为转交的单位收到文书后，应立即交受送达人签收，受送达人在《送达回

证》上的签收日期为送达日期。采用转交送达的，应在“备注”栏注明采取转交

送达的原因和代为转交的单位。

7.邮寄送达是在采取直接送达、委托送达等方式送达文书有困难的，采取挂

号信方式送达文书的送达方式。采用邮寄送达的，应在“备注”栏注明采取邮寄

送达的原因，并附挂号信回执，挂号信回执上注明的收件日期为送达日期。

8.公告送达是在受送达人下落不明、无代收人，或采取其他方式无法送达文

书的，采取张贴公告、登报、广播的方式送达文书的送达方式。采用公告送达的，

应在“备注”栏注明采取公告送达的原因，并附公告正式文本。公告送达的法定

期限一般为60日，届满即发生送达效力。火灾事故认定文书公告送达的法定期限

为20日。


