
申请办理补缴养老保险费需提供以下资料：
用人单位申报补缴企业职工基本养老保险费应提供资料：
（一）《四川省企业职工基本养老保险费补缴申报表》（社保局领取后加盖用人单位公章）；

（二）用人单位申报办理企业职工基本养老保险费补缴的书面申请（社保局领取后加盖用人单位公章）；

（三）职工本人有效居民身份证（原件及复印件）；
（四）职工劳动合同的原件及复印件和了断身份资料的原件及复印件（复印件加盖用人单位公章）；

（五）职工工资发放明细表和财务记账凭证原件及复印件，每年至少提供一个月的工资发放明细表及其对应的记账凭证，参工第一年须提供参工第一个月的工资发放明细表及其对应的记账凭证，参工最后一年须提供参工最后一个月的工资发放明细表及其对应的记账凭证（复印件加盖用人单位公章）；
（六）①人民法院生效的判决、裁定、调解书；②劳动人事争议仲裁委员会生效的仲裁载决、决定、调解书；③审计部门的审计结论；④社会保险行政部门的限期改正、行政处理或者处罚决定；⑤社会保险经办机构的稽核书面处理决定；⑥投诉、信访以及用人单位主动整改，经社会保险经办机构查实并核定后出具的书面处理意见（⑤⑥须提供（四）（五）两项资料原件到社保局）。注：至少提供上述一项材料。
（七）申报单位关于补缴人员身份和提供档案资料真实性的承诺书（社保局领取后加盖用人单位公章）。
二、个体参保人员申报补缴企业职工基本养老保险费应提供资料：

（一）《四川省企业职工基本养老保险费补缴申报表》（社保局领取）；

（二）参保人员本人自愿补缴企业职工基本养老保险费的书面申请；

（三）参保人员本人有效居民身份证（原件及复印件）。

   （四）原则上由本人申报办理，特殊原因需委托他人代办的必须出具委托书，同时提供补缴申请人本人和委托人身份证原件及复印件。

